
办理省公派、省境外研修出国手续流程图 

 

 

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：省境外研修项目与省公派略有区别，校公派参照此流程办理。 

 

 

 

 

申报、获批 

英语合格直接派出 

英语不合格参加

培训，成绩合格 

去省教育厅领取协议

相约镇江市公证处协议公证 

携带一份公证后协议去

省教育厅领取资助证明 

办理政府批件（国际交流处） 

到人事处开具保证金缴纳

单到校财务处缴纳保证金 

申请拨款，将拨款请示（word）、邀请函（中

英文）、资助证明、签证、批件、护照、保证

金收据、机票（订单）的扫描件留存人事处

带 1 名担保人到人事处签署校内协议

填写借款单办理借款手续 

出国 

办理签证 



申请、办理自费公派出国手续流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

办理回国报到手续流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

申请人下载填写自费公派申请表 

学院签字盖章后连同外方邀

请函、研修计划送交人事处 

人事处审批后通知申请人签署

相关协议，开具保证金缴纳单 

申请人持保证金缴纳单

到校财务处缴纳保证金 

申请人办理签证 

将签证、护照、保证金收据、机

票（订单）的扫描件留存人事处 

出国 

回国 

到所在单位报到，开具有学院主管领导

签字盖章的回校证明（人事处网站下载） 

携带留学回国人员证明复印件一式两份、护照原

件及出入境记录、江苏政府留学奖学金人员在外

留学基本情况表、保证金原件到人事处办理 


