
江苏大学外籍博士后入职流程 

1、申请者到中国博士后网站（www.chinapostdoctor.org.cn）进行网上申请。进站审

核通过后，博后科会将进站通知单电子档发送至合作导师处。 

2、联络人协助外籍博士后办理签证材料。（详见《外国专家来华工作许可证》所需材料） 

3、提前联系博后科，告知博士后具体到达时间，以便安排报到事宜（特别是节假日，

务必提前联系）。 

4、务必在飞机落地 24 小时内办理住宿登记（校内办理住宿登记地点：G6）。 

5、国际处专家科登记信息，办理居留许可证、保险等相关事宜（会议中心二楼国际处

专家科，章老师，0511-88792798）。 

6、入境三日内，请到镇江市出入境检验检疫局进行体检，地点：镇江市东吴路 84 号，

0511-88825323 

7、信息化中心办理校园一卡通、开通电子邮箱（有需要的人员）。 

8、如申请校内公寓，请到博后科开具《住房安排通知单》，由合作导师签署意见后，到

国有资产管理处房产科（行政二号楼 617，谢老师，0511-88792228）办理签订租房

协议、缴纳租房保证金、领取钥匙等租房手续。押金 1000 元，押金收据请妥善保存。 

9、填写《挂靠单位申请表》交至博后科，博士后开具《博士后工作通知单》到学院报

到。 

10、提交工资发放相关材料到博后科：外籍博士后人员信息表、银行卡和开户回执的复

印件，来华工作许可证复印件、居留许可证复印件。新申领国内银行卡需要税号，请带

上护照等材料去镇江市国地税联合办税服务厅（江苏省镇江市润州区檀山路辅路）获取

税号，然后去银行办理银行卡。 

11、每月由合作导师根据科研工作情况，填写《外籍博士后工资单》，签字确认后，15



日前交博后科。每月 20 日发放工资，如遇节假日会提前发放。 

12、签订《江苏大学博士后科研工作协议书》。 

13、进站 3 个月内，向博后科提交开题报告。 

14、进站 3 个月内，上教育部留学服务中心的国（境）外学历学位认证系统进行学历

学位认证，网址为：http://renzheng.cscse.edu.cn/Login.aspx。认证完成后，请将认

证结果复印件交由博后科存档。 

15、进站第 12 个月和第 20 个月，向博后科提交年度考核表，考核通过后发放年度绩

效部分。 

http://renzheng.cscse.edu.cn/Login.aspx

